
行政用           常州工学院文印服务中心承印单              编号：       
	二级学院（部门）：
	申请人：
	送稿时间：
	需取件时间：

	承印内容：
	保密□    常态□
	使用专业：
	班级：

	类  别
	规  格
	单面*数量
	双面*数量
	类  别
	规  格
	单面*数量
	双面*数量
	装  钉

	油  印

（60克双胶纸）
	8k
	
	
	油  印

（70克双胶纸）
	8k
	
	
	钉装
	规格
	数量

	
	16K
	
	
	
	16K
	
	
	
	≤8张
	

	
	A3
	
	
	
	A3
	
	
	
	8＞张
	

	
	A4
	
	
	
	A4
	
	
	胶装
	

	
	加草稿纸（其它）：
	
	加草稿纸（其它）：
	领用纸张

	复印打印

（黑白）
	规  格
	单面*数量
	双面*数量
	复印打印

（彩色）
	规  格
	单面*数量
	双面*数量
	类别
	规格
	数量

	
	A4
	
	
	
	A4
	
	
	草稿纸
	A3/8K
	

	
	A3
	
	
	
	A3
	
	
	
	A4/16K
	

	
	8k
	
	
	
	8k
	
	
	封面纸
	A3/8K
	

	
	16k
	
	
	
	16k
	
	
	
	A4/16K
	

	扫  描
	规格
	
	数量
	
	其  它
	
	彩复纸
	A3/8K
	

	打  字
	规格
	
	数量
	
	其  它
	
	
	A4/16K
	

	二级学院（部门）

 审  批
	签名（或盖章）：

                             年  月  日
	教材科

审  批
	签名（或盖章）：

年  月  日


注：1、因考虑机器可能出现故障，便于保质保量完成，各类批量文印申请请务必提前3-4天提交，急件需审批人注明。

    2、本部（辽河校区）位于后勤管理服务中心B101室（用于老师保密材料的承印）/联系人：张红英/联系电话:13915006266/QQ邮箱：1545263922@qq.com；巫山校区  位置: 行政楼2楼/联系人：蒋兰娣/联系电话:13915009575/QQ邮箱：3427252785@qq.com
学生教材印刷用        常州工学院文印服务中心承印单         编号：       
	二级学院（部门）：
	申请人：
	送  稿

时  间
	
	取 件

时 间
	

	承印内容：
	保密□  常态□
	使用专业
	

	类  别
	规  格
	单  面
	双  面
	类  别
	规  格
	单  面
	双  面
	班  级
	数  量

	油  印

（60克双胶纸）
	8k
	
	
	油  印

（70克

双胶纸）
	8k
	
	
	
	

	
	16K
	
	
	
	16K
	
	
	
	

	
	A3
	
	
	
	A3
	
	
	
	

	
	A4
	
	
	
	A4
	
	
	
	

	
	加草稿纸（其它）：
	
	加草稿纸（其它）：
	
	

	复印打印

（黑白）
	规  格
	单面
	双面
	复印打印

（彩色）
	规  格
	单面
	双面
	
	

	
	A4
	
	
	
	A4
	
	
	
	

	
	A3
	
	
	
	A3
	
	
	学生数
	

	
	8k
	
	
	
	8k
	
	
	老师数
	

	
	16k
	
	
	
	16k
	
	
	胶  装
	

	扫  描
	规格
	
	数量
	
	其  它
	
	封面纸
	A3/8K
	

	打  字
	规格
	
	数量
	
	其  它
	
	
	A4/16K
	

	二级学院（部门）

 审  批
	签名（或盖章）：

                        年  月  日
	教材科

审  批
	签名（或盖章）：

年  月  日


注：1、因考虑机器可能出现故障，便于保质保量完成，各类批量文印申请请务必提前3-4天提交，急件需审批人注明。

    2、本部（辽河校区）位于后勤管理服务中心B101室（用于老师保密材料的承印）/联系人：张红英/联系电话:13915006266/QQ邮箱：1545263922@qq.com；巫山校区  位置: 行政楼2楼/联系人：蒋兰娣/联系电话:13915009575/QQ邮箱：3427252785@qq.com    
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