汽车工程学院实验仪器设备外借规定
为了充分发挥我院实验仪器设备的最大效益，满足教师开发教学实验与实验装置、指导学生创新训练或科研需要，在优先保证各实验室教学使用的前提下，中心实验室的仪器设备可以向院内教师出借。

所有实验仪器设备仅限校内使用。

    3.中心各实验室仪器设备管理责任人负责本室的仪器设备出借的日常管理工作，指导借用申请人办理借用及归还手续，如实填报《汽车工程学院实验仪器设备外借审批单》、《汽车工程学院实验仪器设备外借归还验收单》、《汽车工程学院实验室开放记录》和《实验室使用记录》。

    3. 办理出借和归还手续时，双方应认定仪器设备的完好性（包括附件及资料等）。

4.借用人在使用仪器设备前要认真阅读说明书，熟悉仪器设备的使用方法及注意事项，严格遵守操作规程。因保管使用不当等原因造成仪器设备的损坏或丢失（包括附件、资料等）要根据情况赔偿。

5.借用人应在约定归还日期前及时归还所借仪器设备，到期后如还需继续使用，重新办理出借手续；如因教学临时需要，应优先保证教学，提前归还所借仪器设备。

汽车工程学院
二〇一九年六月

